INHALTSVERZEICHNIS

INHALTSVERZEICHNIS

ZEIT-
EINHEITEN

45 1

1.1
1.2
1.3

45

45 2

2.1
2.2
2.3
24
25
2.6
2.7

45

90 3

3.1
3.2
3.3
3.4
3.5
3.6

45

WINDOWS ME

EINLEITUNG

Uber dieses Produkt
Aufbau

Zielgruppe

Die Handhabung der Maus
Die verwendeten Symbole
Systemgrundeinstellungen

ERSTE SCHRITTE

Windows starten

Den Desktop entdecken
Windows beenden
Zusammenfassung

7 Ubungen

PROGRAMMFENSTER

Programme aufrufen

Die Programmfenster
Programmfenster verschieben
Fenstergrosse individuell anpassen
Programmfenster anordnen
Zwischen Programmen wechseln
Programme beenden
Zusammenfassung

13 Ubungen

TASKLEISTE

Taskleiste anordnen

Grosse einstellen
Symbolleisten
Eigenschaften der Taskleiste
Systray

Schnellstartleiste
Zusammenfassung

12 Ubungen

©o o o 0

10

11

13

13
14
18
19
20

21

21
22
24
25
26
29
30
31
32

33

33
35
36
39
40
44
47
48



ZEIT-
EINHEITEN

90

45

45

45

90

45

45

45

90

90

4.1
4.2
4.3
4.4
4.5
4.6

5.1
5.2
5.3
5.4

6.1
6.2
6.3
6.4
6.5
6.6

7.1
7.2
7.19

8.1
8.2
8.3
8.4

INHALTSVERZEICHNIS

STARTMENU

Start-Button

Startmenii bedienen
Programme aufrufen

Eintrag ausfiithren
Systemsteuerung aufrufen
Eigenschaften des Startmeniis
Zusammenfassung

13 Ubungen

DIE WINDOWSHILFE

Hilfe aufrufen und nutzen
Direkthilfe

Kontexthilfe

Webhilfe
Zusammenfassung

7 Ubungen

DER DESKTOP

Hintergrund
Bildschirmschoner
Darstellung

Effekte

Bildschirm
Verkniipfungen erstellen
Zusammenfassung

9 Ubungen

EXPLORER VERWENDEN

Erste Schritte
Bedienung des Explorers
Zusammenfassung

9 Ubungen

DATEIVERWALTUNG: DATEIEN UND ORDNER

Dateistruktur
Laufwerke

Dateien

Ordner
Zusammenfassung
11 Ubungen

49

49
50
55
57
59
61
65
66

67

67
71
72
74
75
75

77

7
80
83
85
86
89
92
92

93

93
94
101
101

103

103
103
105
114
119
120

WINDOWS ME



ZEIT-
EINHEITEN

45

45

90

45

45

45

90

90

45

45

WINDOWS ME

9.1
9.2

10

10.1
10.2

11

11.1
11.2
11.3
11.4
11.5
11.6

12

12.1
12.2
12.3
12.4
12.5

13

13.1
13.2
13.3
13.4
13.5
13.6
13.7
13.8

INHALTSVERZEICHNIS

UMGANG MIT DISKETTEN UND CDs

Disketten

CDs
Zusammenfassung
7 Ubungen

DOKUMENTE ERSTELLEN UND DRUCKEN

WordPad

Drucken
Zusammenfassung
11 Ubungen

DAs NETZWERK

Netzwerkstrukturen

Netzwerk durchsuchen
Netzlaufwerke verbinden
Netzwerkressourcen verwenden
Laufwerke freigeben
Netzwerkdrucker installieren
Zusammenfassung

7 Ubungen

ZUGRIFF AUF DAS INTERNET

Systemvoraussetzungen fiir den Internetzugang

Internet Explorer — Der erste Start
Online arbeiten

Konfiguration a&ndern

Dateien per FTP downloaden
Zusammenfassung

17 Ubungen

E-MAIL NUTZEN

Outlook Express starten
E-Mail-Konten einrichten
Verwenden von E-Mails
E-Mails empfangen

News lesen

Newsgroups abonnieren
Umgang mit Newsgroups
Netikette
Zusammenfassung

16 Ubungen

121

121
128
130
131

133

133
143
146
146

147

147
148
150
153
155
156
157
157

159

159
160
160
171
178
180
180

183

183
183
185
187
190
190
191
193
193
194



ZEIT-
EINHEITEN

90

45

90

45

=1800

14

14.1
14.2
14.3
14.4
14.5

15

15.1
15.2
153
15.4

INHALTSVERZEICHNIS

TOOLS UND ZUBEHOR

Taschenrechner
Windows Media Player
CD-Player

Adressbuch

Windows Paint
Zusammenfassung

13 Ubungen

SYSTEMPROGRAMME VERWENDEN

ScanDisk und Defragmentierung
Backup

Taskmanager

Der Wartungsassistent
Zusammenfassung

12 Ubungen

GLOSSAR

LOSUNGEN

STICHWORTVERZEICHNIS

195

195
199
202
205
209
212
212

215

215
218
221
224
227
227

229

235

245

WINDOWS ME



